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 الحػريف

 ، والتي ًمىً أن جيىن مادًت أو غير مادًت.الجمعيتالأصىٌ هي المىاسد التي جمخلىها 

 جشمل الأصول ما يلي:و 

الأصىٌ الثابخت: وهي عباسة عً ششاء واكخىاء وجملً الأساض ي والمباوي والمشافم والمعذاث ووسائل الىلل والأزار اللاصمت  .1

 لحاحت العمل والتي حساعذ في جدليم أغشاض اكخىائها.  

 الأخشي. الأصىٌ المخذاولت: وهي عباسة عً الىلذًت اللاصمت لحاحت العمل، بالإطافت إلى الأصىٌ المخذاولت  .4

 سياسات إدارة الأصول:

 للإحشاءاث المعخمذة ويخم جلييذها في السجلاث بخيلفتها الخاسيخيت في جاسيخ الحياصة.  .1
ً
 ًخم خياصة الأصىٌ الثابخت طبلا

عذ ًجب الخلييم والإفصاح عً الأصىٌ الثابخت المليذة في اللىائم الماليت الخاصت بالفتراث التي حعلب جاسيخ خياصتها وب .4

 حسىيت الإهلان المتراهم لها. 

 ًجب جىصيع جيلفت الأصىٌ اللابلت للإهلان على العمش الإهخاجي للأصل باسخخذام طشيلت الإهلان المباشش.  .0

 مً جاسيخ خياصة  .2
ً
ًخم خساب الإهلان على أساس سىىي، وهما ًخم جدميل الإهلان على أساس وامل ليل سىت اعخباسا

ل الإهلان على السىت الزي جم الخخلص فيه مً الأصل ويخم مخابعت  الأصل، بيىما في خالت دمَّ ًُ الخخلص مً الأصل لا 

 هزه الأمىس مً كبل مذًش الإداسة الماليت. 

 وطع بطاكاث مشكمت على ول أصل مً الأصىٌ الثابخت لخىزيم الأصل وجاسيخ خياصجه.  .5

يسبت للأصىٌ الثابخت ويجب ملاسهت هخائج الحصش مع كىائم ًجب إحشاء خصش ميذاوي دوسي على أساس العيىاث بال .6

 الأصىٌ الثابخت خسب السجل، وفي خالت عذم المطابلت ًجب إحشاء الدسىياث المىاسبت. 

 للإحشاءاث المعخمذة في دفتر الأسخار العام وسجل الأصىٌ الثابخت ويجب جدذًثه  .7
ً
الخخلص مً الأصىٌ الثابخت وفلا

ًجب جدميل المياسب )أو الخسائش( مً الأصىٌ الثابخت المخخلص منها على خساب الأسباح  بىاءً على رلً، هما

 والخسائش.

 حسىيت سجل الأصىٌ الثابخت مع سصيذ دفتر الأسخار العام في نهاًت ول شهش.   .8

 إجراءات حيازة الأصول الثابحة أو جغييرها أو الحخلص منها:

حعميذ ششاء أصىٌ زابخت أو حغييرها أو الخخلص منها المىكع مً كبل الإداسة على الإداساث المعىيت حعبئت همىرج  .1

 المسؤولت عً رلً، هما ًخم اسخخذام هزا الىمىرج للحصىٌ على اعخماد ششاء أصل.  

اث للليام بششاء الأصل المطلىب.  .4  اسخىماٌ همىرج حعميذ الششاء وجلذًمه لمسؤوٌ المشترً

 بأ .0
ً
 ي عشوض أسعاس أو هخالىحاث ًخم الحصىٌ عليها مً الإداساث المعىيت.جلذًم الىمىرج مصحىبا

 بالمىاصهت المعخمذة، هما ًجب اسخىماٌ المعلىماث الخاصت بالمىاصهت  .2
ً
ًلىم المحاسب بمشاحعت الخعميذ المطلىب ملاسهت

 بالمشفلاث إلى مذًش الإداسة الماليت الزي ًلىم بمشاحع
ً
خه وجلذًمه لصاخب صلاخيت ويجب جلذًم الىمىرج مصحىبا

 أمش الششاء ورلً خسب لائدت الصلاخياث المعخمذة. 

 في المىاصهت ًجب الحصىٌ على المىافلت مً صاخب الصلاخيت كبل جلذًمه للاعخماد.  .5
ً
 إرا وان الأصل غير مذسحا
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بخت للإداسة المعىّيت بهزا بعذ الحصىٌ على الاعخماد مً صاخب الصلاخيت ًخم إسساٌ همىرج الخعميذ لحياصة أصىٌ زا .6

 الأمش. 

 بالخعميذ الخاص بششاء الأصل.  .7
ً
اث مصحىبا  جلىم الإداسة المعىيت بخجهيز طلب الششاء وجلذًمه للمسؤوٌ عً المشترً

 جلىم الإداسة المعىيت بششاء الأصل ومطابلخه والخأهذ مىه.  .8

 لإحشاءاث الذفع.  .9
ً
 في خاٌ الخعميذ جلىم الإداسة الماليت بئصذاس شيً وفلا

اث بئسساٌ الىمىرج المعخمذ والفاجىسة الأصليت وهمىرج طلب الذفع  .13 بعذ ششاء الأصل ًلىم المسؤوٌ عً المشترً

 للإداسة الماليت. 

ثابذ وفاجىسة المىسد الأصليت لإدخالها بعذ دفع كيمت الأصل، ًلىم المحاسب باسخلام همىرج خياصة الأصل ال .11

 وجلييذها.

 محابػة سجل الأصول:

إدساج حميع الأصىٌ التي جم إطافتها في سجل الأصىٌ الثابخت ليخم خساب الإهلان في نهاًت السىت للأصىٌ باليامل  .1

 بما فيها الأصىٌ التي جم خياصتها. 

 ٌ السىت مً سجل الأصىٌ الثابخت.اسدبعاد حميع الأصىٌ التي جم الخخلص منها خلا .4

 الهدف

تهذف لائدت ششاء الأصىٌ إلى جدذًذ الإحشاءاث والظىابط التي ًجب اجباعها عىذ ششاء أصىٌ حذًذة. ورلً لظمان 

 أن جخم عمليت الششاء بطشيلت سليمت ومسؤولت، وجخىافم مع اللىاهين واللىائذ المعمىٌ بها.

 الصلاحيات

 عً جىفيز 
ً
 هزه اللائدت سئيس مجلس الإداسة أو مً ًىىب عىه.ًيىن مسؤولا

 سياسة الصرف من الأصول:

 لإحشاءاث المىافلت والخعميذ  .1
ً
 للمبلغ المعخمذ في المىاصهت وطبلا

ً
إنَّ عمليت الصشف مً المصشوفاث الأصىليت ًيىن طبلا

 المخبعت في الجمعيت. 

. إنَّ أي أصل جخجاوص كيمخه ألف سياٌ سعىدي ًجب أن ًذ .4  سج في كائمت الأصىٌ

 جخصيص المصشوفاث الأصىليت بالشيل المخعاسف عليه لإدساحها في خساباث الأصىٌ الثابخت.  .0

 مشاحعت جلشيش جدليل الاهدشافاث مً كبل مذًش الإداسة الماليت لخىطيذ مبرساث الاهدشافاث الشئيسيت. .2

 الإجراءات

 البذء في عمليت الششاء

، وجدذًذ الجمعيتجبذأ عمليت الششاء بخدذًذ الحاحت إلى الأصىٌ الجذًذة. ويخم رلً مً خلاٌ دساست اخخياحاث 

 الأصىٌ التي سدساعذها على جدليم أهذافها.

 ثحديد الأصول المستهدفة

ً الأصىٌ بعذ جدذًذ الحاحت إلى الأصىٌ الجذًذة، ًخم جدذًذ الأصىٌ المستهذفت. ويخم رلً مً خلاٌ إحشاء بدث ع

 المخاخت في السىق، وجلييمها مً خيث السعش والجىدة والليمت ملابل الماٌ.
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 الإغداد لػرض الشراء

 لششاء. ويخظمً عشض الششاء المعلىماث الخاليت:لعشوض  0بعذ جدذًذ الأصىٌ المستهذفت، ًخم إعذاد 

 السعش

 طشيلت الذفع

 ششوط الدسليم

 جلذًم عشض الششاء

. ًخم جلذًم عشض الششاء
ً
ذ أو شخصيا  إلى البائع. ويخم رلً إما عً طشيم البرً

 الحفاوض

 كذ ًطلب البائع الخفاوض على عشض الششاء. ويخم رلً مً خلاٌ حلساث الخفاوض بين الطشفين.

 الحوكيؼ غلى اثفاكية الشراء

وزيلت كاهىهيت جدذد ششوط إرا جم الخىصل إلى اجفاق بين الطشفين، ًخم جىكيع اجفاكيت الششاء. وحعخبر اجفاكيت الششاء 

 الششاء.

 الدفؼ

 ًخم دفع زمً الأصىٌ المشتري وفلًا لششوط اجفاكيت الدسليم.

 الخسليم

 ًخم حسليم الأصىٌ المشتري إلى المشتري وفلًا لششوط اجفاكيت الدسليم.

 الضوابط

 ًجب الالتزام بالظىابط الخاليت عىذ ششاء الأصىٌ الجذًذة:

 .الجمعيتط إرا واهذ هىان خاحت إليها لخدليم أهذاف ًجب أن ًخم ششاء الأصىٌ فل

 ًجب أن ًخم ششاء الأصىٌ بسعش عادٌ وكابل للخفاوض.

 ًجب أن ًخم ششاء الأصىٌ وفلًا لللىاهين واللىائذ المعمىٌ بها.

 الحطبيم 

جشغب في ششاء أصىٌ التي والجمعياث جطبم هزه اللائدت في المملىت العشبيت السعىدًت على حميع الششواث والمؤسساث 

 .حذًذة. ويلتزم المسؤولىن عً جىفيز هزه اللائدت باللىاهين واللىائذ المعمىٌ بها في المملىت العشبيت السعىدًت
 


